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PREZENTACI
PRO NEDESIGNERY

Naucte se pripravovat plUsobivé
prezentace i bez pomoci grafika




BUDE MI E-BOOK UZITECNY?

Casu neni nazbyt, informaci vSude prehrsel, proto si pojdme
hned na zacatek rict, jestli vas bude e-book zajimat.

o Vytvarim prezentace

o Vysledné prezentace jsou nudné,

tuctove, nezajimave
™ Nevim, jak udélat prezentaci hez&i
14 Myslim si, ze nemam estetické nadani

o Neumim's grafickymi programy

Mate zaskrtnutou vétsinu odpoveédi?
Nevéste hlavu! Cim méné

se v grafickém designu a tvorbé

prezentaci nyni orientujete, tim vetsi

pokrok vas po precteni e-booku ceka.

Lucka z odprezentu;j




CO CHCI VYLEPSIT
VE SVOJi PREZENTACI?

NASTOLTE NA SLAJDU PORADEK
Rozdélte texty do sloupct

3 tipy, jak vzbudit pozornost

Jak srovnat objekty na milimetr pfesné?
PouZivejte voditka

ZATOCTE S ODRAZKAMI

Odréazka, odrazka, ...

Jak na efektni ¢asovou osu?
NAMICHEJTE SPRAVNE BARVY
Prezentace nejsou omalovanky

Dejte pozor na oSemetné barvy

Jak sladit barvy?

Kapatko umi prenést barvu
ZPREHLEDNETE TABULKY A GRAFY
Jak dosdhnout prehlednosti dat?
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Tabulku upravte pro prezentovani

Kdyz se mUzete zbavit tabulky, udélejte to!

Kde se o datech dozvédét vic?
VYBERTE SPRAVNY FONT

Neni pismo jako pismo

Co délat, aby se texty nerozsypaly?
Jak velké pismo je vhodné?

Kde najit zajimavé fonty?

DEJTE SLADUM S$STAVU DiIKY OBRAZKUM

Jak vybirat fotografie do prezentace?
Odkud brat fotky do prezentace?
Kde hledat netuctové fotky zdarma?
Jak zmensit velikost prezentace?

Jak odebrat z obrazku pozadi?

Dalsi doporuceni pro lepsi prezentace
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ROZDELTE TEXTY DO SLOUPCU

Predstavte si, Ze by ¢lanek v novinach a casopisech nebyl vysazen do sloupci,
ale sSlo by jednolity text. Po kolika slovech byste se na dloooouhém radku ztratili?

PREZENTACE NENi WORD USPORADEJTE INFORMACE
Rikate si, to je preci jasné. Ale! Az pfili§ mnoho MdZe se stat, ze potfebujete do
prezentujicich zaménuje PowerPoint za sv{j prezentace uréené pro zasilani dat par
poznadmkovy blok anebo si do prezentaci vét. V tom pFipadé si vytvorte na slajdu
kopiruje celé véty. Prezentace jsou predevsim 2-3 sloupce. Kazdy sloupec zahajte
vizualni a maji vzbuzovat emoce. Zapomente vystiznym nadpisem a potrebné véty
na odstavce textd pres cely slajd, témi své pod né smysluplné poskladejte.
publikum leda unudite. Drobna zména, velky efekt.

TIP ODPREZENTUJ

Délka radku by neméla prekrocit 70 znakad.
Preferujte zarovnani textd doleva. Zarovnani
do bloku vytvari v odstavcich nevzhledné mezery.

. , g
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3 TIPY, JAK VZBUDIT POZORNOST

\1.7¢

Zapomente na podtrhavani slov, zvyraznovani cervenou, na !!l, sipky a jiné

které jenom kazi esteticky dojem. Zdtraznéte klicovy obsah rafinovanéji.

PODSTATNE PATRI
DO NADPISU

Méte zasadni informaci, kterou

nesmi vasi ¢tenafi/posluchadi
prehlédnout? Prevedte

ji do nadpisu, ktery mizete
kromé vétsiho pisma odlisit

i barevné.

VYUZIVEJTE
PRAZDNE MISTO

Vzpomente si na vyznamna
umélecka dila v galerii - vzdy
maji kolem spousty prostoru,
aby mohla vyniknout. Chcete
mit jistotu, Ze informace

nezapadne, doprejte ji misto.

Nebojte se dat na slajd i jen
jedno slovo i Cislo.
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NESETRETE
SLAJDY

Vite, ze slajdy jsou zadarmo?
Nebojte se jimi hyrit. V duchu
predchozi rady radéji vytvorte
prezentaci o 20 vzdusnych

slajdech, nez abyste nahazeli

vSechno paté pres devaté
do 3 tézkotonaznich slajd.

TIP ODPREZENTUJ: Je klicové sdéleni na nadpis pfilis dlouhé? Inspirujte se novinovymi ¢lanky.
Ty maji hned pod nadpisem perex, ktery v nékolika vétach vystihuje podstatu celé zpravy.



JAK SROVNAT OBJEKTY
NA MILIMETR PRESNE?

Mate na slajdu nékolik objekti (tvart, textovych poli anebo obrazkii) a potrebujte
je vyrovnat do jedné rady ¢i sloupce? Rovnani od oka smeéle nahradi funkce Zarovnat.

Ijj & | AveniextLTProMedin v|s4 AT A Ay a jpif obrazce v Najit
VVVVV - =N obrazce | Nahvacit ATTO0 0
G| e ane u Fae| | e By i < - el pHonn; e { } %7 @s

s

K120 [D e Zromimly @Nastvenizobrarent |([E| 88 B @ - ] % @ snnek170 [ Cestna Zpomimey g Nastavent zobrazen 8 = - 0

Oznacte na slajdu vSechny objekty, které chcete V zélozce @ Formét zvolte moznost @ Zarovnat
vzajemné vyrovnat. Pro vybér véech objektl na slajdu a vyberte si Zzadouci zpUsob zarovnani
muzete pouzit kldvesovou zkratku Ctrl + A. nebo vyrovnani objektu.
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POUZIVEJTE VODITKA

Voditka jsou pomocné svislé a vodorovné cary, které vedou celou prezentaci.
Diky nim budete védét, kam zarovnat nadpisy a kde maji zacinat textova pole,
aby byla na stejném misté jako na predchozim slajdu.

OREM IPSUM DOLO AMET,
ONSECTETUER ADIPISCING

sz [0 Cotmn

V zélozce @) Zobrazeni Klepnéte pravym tlacitkem S podrzenym tlacitkem mysi

zaskrtnéte @ Voditka. mysi do prostoru vedle slajdu. pretdhnéte voditko na misto, kde
V nabidce @ Mf¥izka a voditka vam bude ndpomocné. Odstranit
poté pridejte svislé nebo ho muzete presunutim mimo slajd.

vodorovné voditko.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ 8
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ODRAZKA, ODRAZKA, ...

Jestli existuje zaruceny zptisob, jak uspat publikum, jsou to odrazky neboli
bullet pointy. Taky je nesnasite, a presto je pouzivate, protoze nevite,
¢im je nahradit? Tady jsou tri recepty z dilny odprezentuj.

POUZIJTE BOXY A IKONY
Nez se pustite do grafické Gpravy i

. _ , . ' ji ymi sn >
slajdu, za¢néte redukci samotného Odhodlejte se JIESSE, Y

v v v . . ..Z:i'i‘ Kroky, které vam pomizou

obsahu. Skute¢né potrebujete na slajdu @ — kustutecnentsnd

, v , v s co si usmyslite na vnitini balanc
celé véty? Vypichnéte podstatné i e

informace a umistéte je do boxU. ‘
Pokud jesté pridate ikonky ¢i fotografie, g

Stanovte si jasné / Budte jedine¢ni

obsah nejen ukotvite, ale vytvofite slajd, , aresiné cle & - sami sebou
za ktery by se nemusel stydét ani profik. ‘

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ 10



ODRAZKA ODRAZKA. ...

STVORTE CASOVOU OSU

Pfedstavujete Casovy ramec nového projektu?
Neni nic jednodussiho, nez prenést data

na vodorovnou anebo svislou ¢asovou osu.
Staci k tomu jedna Cara a par tecek.

10/1957 @ Vypusténa prvni uméla
druzice Sputnik

4/1961 Let Jurije Gagarina

Dobyvani kosmu f 5/1961 Kennedyho projev
- 10/1957 Vypusténa prvni umél drufice pred Kongresem
Sputnik

 4/1961Jurij Gagarin ~ prvni Bovék ve
vesmiru .

- 5/1961 Kennedyho projev pfed Kongresem 6/1965 @ 1. kosmicka

+ 6/1965 Prvni kosmicki prochizka USA .

 12/1968 Prvni pilotovany let k Mésici prochazka USA

< 7/1969. Pisténi dovka na Mesici

12/1968 7 1. pilotovany let k Mésici
[ ]

7/1969 Pristani na Mésici

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ

ODLEHCUJTE ANIMACEMI

Redukovali jste, redukovali, ale stéle jesté
mate hafo textu, o ktery nemuzete publikum
pripravit? Pomozte si animacemi. Ale opatrné!
Vybirejte ze zékladnich efektl, jako je Prolnuti
¢i Setreni. Z divokych animaci by se divakdm
mohla zato it hlava jako na kolotodi.

TIP ODPREZENTUJ
Vzbudily animace vasi zvédavost?
Prectéte si o nich podrobnéjsi
¢lanek na blogu odprezentuj.



https://www.odprezentuj.cz/blog/animace-v-prezentacich/

JAK NA EFEKTNi CASOVOU OSU?

Casovou osu, kterou miuiZete vidét na predchozim slajdu, vytvorite béhem par minut.

Obrazek si roztahnéte pres cely slajd.
Pridejte svislou bilou ¢aru, na kterou
umistite kruh s bilou vyplIni. Oboji najdete
pod zalozkou @ Viozeni v nabidce Obrazce.

411961 N ' i - ) = Efektnim detailem je ,prihledny”
5/1961 2 ‘ <L s - = . s - o sy
‘ okraj kolem bilych bod, ktery ¢asovou
61965 @ 1. R ¢ e N osu provzdusni. Jak toho docilite?
/ | == @ Kliknéte mysi na bily bod pravym
12/1968 . 1B Ny 3 2
71969 & pr RS }. ' = tlacitkem mysi a vyberte @ Formét obrazce.

Po strané obrazovky se rozbali pfislusné
menu. Nyni miZete pfidat tlustou @ Céru
kolem bodu v barvé pozadi obrazku.

TIP ODPREZENTUJ
Pfesnou barvu pozadi obrazku zjistite pomoci Kapatka.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ 12
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PREZENTACE NEJSOU OMALOVANKY

Barvy jsou pro prezentace zasadni. Poutaji pozornost, nesou emoce,
umi ale i potrapit. Zjistéte, co potiebujete o barvach védét,
aby prezentace neskoncila jako omalovanky v rukou ctyrletého ditéte.

MENE BAREV, LEPSi EFEKT VYUZIVEJTE SiLY KONTRASTU
Predstavte si, Ze stojite v pokoji, Kdyz vétsina prezentace bude barevné
kde jedna sténa je zelend, druha konzervativni, mGzete kontrastni barvu
modr3, treti zlutd a Ctvrtd Cervena. pouzit pro zvyraznéni. Napadna barva
Jak se citite? Rozpacité? Neklidné? pak pritdhne oci jako magnet.

Nejspis podvédomeé chcete utéct.
A stejné je to s prezentacemi.
Pfemira barev neprospiva ani jim.

Zvyraznujici barvu ale v prezentaci
pouzivejte jako koreni.Jen v malém

mnozstvi dosdahnete zadouciho efektu.
Na zacatku si zvolte par zékladnich
barev a téch se drzte.

Ktery platek citronu upoutal
vasi pozornost jako prvni?

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ



DEJTE POZOR NA OSEMETNE BARVY

: To, Ze barev nema byt presprilis, uz vite. Nyni vam poodhalime
N ey & ?'““' .., barvy a barevné kombinace, které délaji prezentacim medvédi sluzbu.
T Y ' ) ¥

TON VTONU SE PRO PREZENTACE NEHODI ZAKAZANE BAREVNE KOMBINACE
Jemné pastelové barvy anebo nékolik odstind

(63 barvy mo#na dodavaiina elegand | Cervend namodré J Modrd na cervené
gl e reerRe nes AL ~ Cenvenanaseds [N

Kvalita projekéni techniky je riznd, proto

platné jinak nez na monitoru. A také kontrast

Témto barevnym kombinacim se vyhnéte,
pro oCi jsou neprijemné a Casto zcela necitelné.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ 15



JAK SLADIT BARVY?

Jste pripraveni pustit se do velkého michani barev pro svou pristi prezentaci?
Nabizime dva zpuasoby, jak vytvorit elegantni a funkcni barevnou paletu.

JEDNODUSSI CESTA:
PREDDEFINOVANE PALETY

Pomocnou ruku védm podaji webové

KREATIVNEJSI CESTA:
BARVY Z FOTOGRAFIE

Prefabrikované palety vas

nastroje jako jsou COLOURIovers, Coolors

anebo Adobe Color CC. Inspiraci najdete
i na Pinterestu pod heslem ,color palette”.

Jen prosim nezapomente na dostate¢ny
kontrast mezi barvami.

nebavi? Vytahnéte si barvy
z fotografie pouzité v prezentaci.

Bajecnym pomocnikem vam
bude Kapatko. A jak funguje?
Kliknéte na dalsi slajd.

TIP ODPREZENTUJ

Neméate barev jesté dost? Mrknéte na nas
blog, kde je nékolik zevrubnéjsich clanku
o tématice barev a jejich kombinovani.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ


http://www.colourlovers.com/
https://coolors.co/
https://color.adobe.com/cs/create/color-wheel/
https://cz.pinterest.com/search/pins/?q=color%20palette&rs=typed&term_meta%5b%5d=color%7Ctyped&term_meta%5b%5d=palette%7Ctyped
https://www.odprezentuj.cz/blog/pracovat-barvami-nejen-v-prezentacich-1-dil/

KAPATKO UMi PRENEST BARVU

Nastroj dokaze obarvit oznaceny objekt podle mista, na které kliknete
kurzorem mysi. Nastroj vyuzijete napr.

G Viozeni i ispovida ob: mét obrazce & sdilet  (J Komentéfe
fﬁ 4 Eﬂ 'ﬁq V Calibri Z4kladnitet) |18~ A" A" RSN L 28| [0 = QJ &
viers B Novy' Recyklovat 3 B I US A Asv LA e 2 razce fychls| Barvy motivu flet | Diktovat =~ Navrhy

- 8 snimek ¥ snimky [ v b e - v v Y osyyy ENEEEEDENF v designu
Schrinka 1S Snimky pismo. Krestent at Has | Designer
1 =
2 m
3@

o
15
DOLO AMET : Sl
o—O— o
| Daki barvy vyplné...
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetue |  Kapétko
adipiscing elit. Nullam lectus justo, vulpu
g p g B Obrézek.. | gapatko vyplng
eget mollis sed, tempor sed magna. sagi ki
hendrerit ante.
Fusce wisi. Nunc auct Phasellus enim er
vestibulum vel, aliguam posuere eu, vel
Praesent id justo in neque elementum
ultrices. Nulla pulvinar eleifend
Snimek3z3 [ Cestina Zromimky | B 83 ¥ - —p+——+ 2%

@ Kliknéte na objekt, ktery chcete prebarvit.
V zélozce @ Formét zvolte Vyplri obrazce a poté
klepnéte na @ Kapatko.
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pro definovani barev z fotografie.

Marek Andél  MA

a  Acrobat  Format obrazce 2 sdilet

oubor ofeni  Navih  Piechody  Animace
fﬁ 4 E lﬁq “ Calibri Zakdadnftet) 12 < A" A" Ao o L_é DDD ’2 (% “ e [E] @J Zj]
Viozit B~ Novy Recykl 8 BIUS A A £2A-. B3+ | obrazce Uspotddat Rychlé — | Upravy | Vytvoiita sdfet  Diktovat | Névihy
- g mek~ snimky 3 v = el = B v v sylyv @~ = Adobe PDF v designu
Schrinka 1S Snimky pismo ~ ] Kreslent ~ Adobe Acrobat Hias | Designer ~
1 ==
2 m
3@
Tomi o]
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetue
adipiscing elit. Nullam lectus justo, vulpu
eget mollis sed, tempor sed magna. sagi
hendrerit ante.
Fusce wisi. Nunc auct Phasellus enim er
vestibulum vel, aliquam posuere eu, vel
Praesent id justo in neque elementum
ultrices. Nulla pulvinar eleifend
2
Snimek3z3 [ Cetina == Pozmnamky - E T - —+——+ 1% ®

Na obrazovce se objevi malé kapatko, které umi
vytdhnout barvu z libovolné &asti slajdu. Jakmile
jste s barevnym odstinem @ spokojeni, kliknéte
na néj a zvoleny objekt se prebarvi.
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JAK DOSAHNOUT PREHLEDNOSTI DAT?

Tabulky a grafy byvaji casto matouci. Nevite, jaka cisla jsou podstatna,
ztracite se v detailech? Niceho se nebojte, grafiim i tabulkam slusi
jednoduchost. Drzte se nasich expresnich tipti a mate vyhrano.

JDETE AZ K JADRU PUDLA ODSTRANTE KURDLINKY
Zjednodusovani je zasada, ktera plati Preplacanosti se nevyznacuji jen svatebni
pro tabulky a dvojnasob pro grafy. a détské dorty. Tento neduh postihuje e

rovnéz grafy. Kvali ndnosdm barevného
zvyraznéni, nadbytecnych popiskl
a prostorovych 3D efektd mohou

Skutecné potrebujete mit Cisla na tfi desetinna
mista? Vazné musite zatézovat publikum

kazdomésiénimi daty za poslednich 5 let?

L , o zapadnout dulezita data.
Nenabadame vas k zatajovani dat. Pokuste

se pouze vybrat to, co je pro vase publikum
skute¢né podstatné.

Nevhodné zvoleny typ grafu ]
i prednastaveny styl forméatovani e e s
) Tag )

celé dilo zkazy leckdy dokona.

Podivejte se na dalsich slajdech, jak dustojné vysvihnout tabulku a graf.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ




TABULKU UPRAVTE PRO PREZENTOVANI

V Excelu si vyreste pocetni zalezitosti, grafické upravy nechte do PowerPointu.

Vyvoj celkovych naklada firmy XY 2006 - 2013

naklady v tis.
K

436 218
372243
383 199
383317
341 858
382741
352 484
319 587

Tabulka zkopirovana z Excelu neni pro ucely

meziro&né

-63 975
10 956

118
-41 459
40 883
-30 257
-32 897

k wychozimu
roku

-63 975
-53019
-52 901
-94 360
-53 477
-83734
-116 631

meziroéné

-14,7
2,9
0,03
-10,8
12,0
-7,9
L]

skuteéné wyvoj nakladd v tis, KE vyvoj nakladli v %

k vychozimu roku

100
853
8738
879
784
87,7
80,8
733

prezentovani idealni. Vychozi automatické

forméatovani tabulky v PowerPointu, které vidite

nahore, prehlednosti bohuzel nenahrava.
Jak tedy elegantné upravit tabulku tak,
aby se vdm dobre prezentovala?

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ

POTOM

Vyvoj celkovych naklada v obdobi 2006-2013

2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013

1| Zvyraznéte nejdllezitéjsi informace.
V tomto pripadé celkové néaklady.

Naklady
v mil. K&

436,2
372,2
383,2
383,3
341,9
382,7
352,5
319,6

Vyvoj nakladii v mil. K&

meziroéné

-64,0

11,0
01

-41,5

40,9

-30,3
-32,9

vs. 2006

-64,0
-53,0
-52,9
-94.4
53,5
-83,7
-116,6

Relativnisrovnani v %

meziroéné

-14,7 %
2,9%
0,0%

-10,8 %

12,0%
-7.9%
-9,3%

vs. 2006

100 %
85,3 %
87.8%
87,9%
784 %
87,7 %
80,8 %
73,3%

2 | Grafikou podporte strukturu tabulky - vS§imnéte si
dvou svislych car, které pomahaji s orientaci v &islech.

3 | Prevedte disla z tisicl na miliony,

usnadnite tim pochopeni dat.

4 | U procentnich udaju pfipiste znak % primo k cislam.
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KDYKOLI SE MUZETE ZBAVIT TABULKY,

UDELEJTE TO!

Ani vhodné upravena tabulka nepoda tak rychlou vizualni informaci jako graf.
Vahate-li mezi tabulkou a grafem, pro ucely prezentovani vsadte na graf.

Naklady klesly za 7 let 0 26,7 %

v milionech K&

2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ

V tomto grafu najdete vétsinu dat

z tabulky na predchozim slajdu. Mozna
nevidite véechna disla, zato okamzité
ziskate vizualni predstavu o vyvoji
nakladd v case. Tu byste si jinak museli
slozité vytvaret v hlavé. Schopnost
vizualizovat Cisla je hlavnim dlvodem,
proc byste méli v prezentacich
uprednostnit grafy pred tabulkami.

Stoji-li vase publikum o detailni ¢&isla,
poslete jim tabulku e-mailem

po skonceni prezentace nebo

si ji nechte v zaloznich slajdech.
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KDE SE O DATECH DOZVEDET ViC?
MNOHEM ViC?

Predchozi slajdy berte jen jako malou ochutnavku. Ponorte se do hlubin cisel,
datového storytellingu, grafi i tabulek prostrednictvim nasich tipa!

Mark(v online kurz Jak vizualizovat

PREZENTUJTE data v prezentacich vas provede

DATA v§im, co o prezentovani
SPRAVNE dat potrebujete védét.

EXPLAIN DATA
AND INSPIRE ACTION
THROUGH STORY

cole nussbaumer knaflic

storytelling
Withd
. .. , » [ va ictina?
Ke kurzu jsme vydali i nadupany e Nevadivam anglictina
. - e Tyto knihy se pro vas
e-book. Na webu odprezentuj ey ey | bibli

si mUzete stéhnout zdarma
jeho zkracenou verzi.
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NENi PiSMO JAKO PiSMO

Rikate si, Ze na pismu v prezentaci nezalezi? Chyba! Spravny font dokaze
prezentaci povznést, zato nevhodné zvoleny ¢i okoukany font ji umi shodit.

TUCTOVY FONT VELKOU

. Lo , e , Corbel
PARADU NEUDELA Bezpatkovy Idealni do prezentaci, : :

font prijemné se Cte LR
Vychozim fontem v PowerPointu je Calibri, ' Candara
coz z néj Cini jeden z nejpouzivanéjsich _
fontd. Cheete-li byt netuctovi, Patkovy V prezentacich vhodny pro nadpisy, Cannloge
- R - Garamond

poohlédnéte se po jiném pismu. Velkou font v tisSténém materialu i pro delsi texty. O
parddu nenadélate ani Arialem &i Times
Newvg?maném. A pamatujice, ze za kazde Skript Hare Citelny, v pfiméreném mnozstvi Segoe Script
pouziti Comic Sansu zemre v pralese doda prezentaci emoce. Lucida Handwriting

jedna opicka.

TIP ODPREZENTUJ: Kombinujte maximalné dva fonty. Zaroven pracujte s fonty, které si nejsou
podobné (ideélné bezpatkovy a patkovy font). Touto kombinaci docilite dynamického kontrastu.
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CO DELAT, ABY SE TEXTY NEROZSYPALY?

Otevrete prezentaci u kolegy na pocitaci
a nestacite se divit, protoze vase slajdy
pripominaji rozsypany c¢aj? Zadny
strach, fonty se daji srovnat do late.

PROC SE FONTY NEZOBRAZUJi KOREKTNE?

Kazdé zafizeni méa nainstalovanou jinou sadu fontd.
Pokud vami vybrany font neni na zafizeni k dispozici,
je nahrazen jinym. Proto se vdm obcas texty rozsypou.

Dejte také pozor na rozdily mezi PC a Mac. Prehled

bezpecnych fontl na obou platformach najdete vpravo.

TIP ODPREZENTUJ

Volite-li nesystémové fonty (napr. Google Fonts),
nezapomente je do prezentace vlozit. V zéloZzce
Soubor > MoZnosti > Ukladani zatrhnéte Vkladat
pisma do souboru a zvolte Vkladat vsechny znaky.
Podrobnéji se tim zabyva ¢lanek na blogu odprezentu;.

DESIGN PREZENTACI PRO NEDESIGNERY | E-BOOK ODPREZENTUJ

BEZPECNA PiSMA
PRO PREZENTACE

Arial

Bahnschrift

Calibri

Cambria

Candara

Consolas

Corbel

Courier New

Franklin Gothic

Georgia

Gill Sans Nova

Lucida Console

Lucida Sans Unicode

Neue Haas Grotesk

Palatino Linotype

Tahoma

Times New Roman

Trebuchet MS

Verdana

Segoe Ul

® Mac s nainstalovanym Office 365

O ®©® ® 0 o O < 0 C e 0 o e e e e« 0 ‘\

N
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https://fonts.google.com/
https://www.odprezentuj.cz/blog/jake-fonty-bezpecne-pouzivat-v-prezentacich/

JAK VELKE PiSMO JE VHODNE?

Jestli se nemusite v prezentaci néceho bat, je to velikost pisma. Prilis mnoho
tviirct se drzi pri zdi a pak resi problém, zda ke své prezentaci nerozdavat i lupu.

NEEXISTUJE PREDEM DANA
IDEALNI VELIKOST PiISMA =

Chcete-li slyset radu, jak velké pismo alalala
se hodi pro nadpis a jaké pro bézny

text, musime vas zklamat, takové

doporuceni by bylo zavadéjici.

zohlednit pfi volbé velikosti pisma.

TIP ODPREZENTUJ

Radéji na slajdu zredukujte obsah,
nez abyste museli resit, jak miniaturni
pismo si muzete dovolit.
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Zde je nékolik faktord, které je dobré

1| PRILEZITOST
Cim vétsi sal

a publikum, tim min
textu a tim veétsi text.

3 | FORMA

Tisténa prezentace unese
mensi pismo nez prezentace
urc¢ena k zivému prezentovani.

AR

A

2 | KONTRAST

Mensi kontrast mezi
pismem a pozadim
vyzaduje vétsi pismo.

4| TYP FONTU

Rdzné fonty se pfi stejné
velikosti vizudlné lisi. Zde
jsou ukazky rlznych pisem
ve velikosti 14 bodd.

Calibri Cambria Verdana
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KDE NAJIT ZAJIMAVE FONTY?

Mate-li v sobé trochu kreativni duse, nabidka systémovych fontti vam nebude
staCit. Mame pro vas tipy naseho grafika Marka, kde hleda ptisobivé fonty.

GOOGLE FONTS

Siroka databaze fontd, kde mzete vyhledavat . MARKOVY

podle jazykl (ne kazdé pismo podporuje ceskou ' OBLIBENE FONTY

diakritiku) ¢i typd fontl (patkovy, bezpatkovy, i

skript). Pisma jsou ke stazeni zdarma. Montserrat

Obrovskou vyhodou Google Fonts je moznost Volna verze slavného fontu Gotham,

jejich vlozeni pfimo do souboru prezentace. spousta rezu a Cistd geometricka elegance.
FONT SQUIRREL Eeuoto

Hledate skuteéné jedinecny font, ktery dodé Variace na populédrni Helveticu, pro laika je tézké

prezentaci na originalité? Tady si urcité vyberete. rozpoznat rozdily s jeji placenou obdobou.

Nezapomerite si jen ohlidat, zda zvolené pismo Source Sans Pro
podporuje c¢eskou diakritiku. Uhledné pismo, které svou jednoduchosti nestrhava
zbytecnou pozornost. Touto volbou urcité nic nezkazite.
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JAK VYBIRAT FOTOGRAFIE DO PREZENTACE?

Vybrat TU fotografii, ktera presné podtrhne vas obsah,
muze spolknout dost casu. Pouzijte nas kli¢ pro nalezeni perfektni fotky.

STOP KLISE //4 FOTKA PRES CELY SLAJD

LOREM IPSUM DOLO | ;
Vymazte si z hlavy véechna i CONSECTETU DODA NA PUSOBIVOSTI
Spravné zvolené fotografie pres

celé platno dokaze vzbudit emoce.
Neomezujte jeji silu rdmecky.

Nullam lectus justo, vulpu

otfepana klisé jako jsou podané
ruce pro znazornéni spoluprace.

Chcete-li zaujmout, budte originalni.

° \ v 3D POSTAVICKAM ODZVONILO g =gl POZOR NA ROZLISENI
P N 3 J v Absolutnimi zabijaky prezentaci Pro fotografii pres cely slajd volte
< jsou 3D figurky, smaijlici a kliparty. 1920 x 1080 idedlné velikost 1920 x 1080 pixeld.

a 2o - / il
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ODKUD BRAT FOTKY DO PREZENTACE?

i kdyz ani ta neni zcela
bez omezeni.
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a as a
VLASTNi FOTOGRAFIE GOOGLE IMAGES

Fotky, které sami pofidite, nemusi V Sirych vodach Google najdete
dosahovat kvalit téch z fotobank. mnoho fotografii, ne véechny ale
Jejich hlavni pfednosti je smite v prezentaci legélné pouzit.
autenti¢nost. Nebojte se k fotce, Kliknéte na Nastroje a vyfiltrujte
kterou jste cvakli klidné mobilem, si fotografie podle Prav k uziti.
odvypraveét pribéh. Publikum z vasi  Licence Creative Commons
prezentace neodtrhne odi ani usi. je relativné bezpecnou volbou,

Otevriete Google, zadate klicoveé slovo, najdete fotku, stahnete a radujete se,
Ze mate hotovo? Tak to prrr! Je mozné, Ze jste prave porusili zakon. Jde to i jinak.

shutterst.ck:
iStock.

by Getty Images

PLACENE FOTOBANKY
Nejrozsifenéjsi fotobanky
jsou istockphoto.com

a shutterstock.com. Poridite
zde fotografie od cca 200 K¢.

Vytvarite-li oficidlni marketingové
materidly, doporucujeme vybirat
z téchto zdroju.
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KDE HLEDAT NETUCTOVE FOTKY ZDARMA?

Mrknéte na 3 oblibené fotobanky grafika Marka,
kdyzZ potrebuje najit fotografie zdarma.

UNSPLASH PEXELS

Presné tady najdete Kromé fotografii fotobanka
fenomenélni dechberouci nabizi i slusnou zasobu videi,
fotografie ve skvélé kvalité. kterd jsou rovnéz zdarma.
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PIXABAY

Najdete tu okolo milionu
fotek, ale i vektortd a ilustraci.
Pro jejich stahovani se
(zdarma) zaregistrujte.
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JAK ZMENSIT VELIKOST PREZENTACE?

S kazdou fotografii bobtna velikost prezentace.
Abyste ji mohli odeslat kolegovi e-mailem, muizete ji zkomprimovat.

Komprimovat obrazky ? X
Maznosti komprese:
; : 5 [] pouZit pouze pro tento obrazek
: E'l : LOREM IPSUM DOLO AMET, [] Odstranit offznuté oblasti obrazk{
CONSECTETUER ADIPISCI
Rozligent:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetue
Z‘ggéﬁﬁ;gg d”;‘g;”;;fzgji:‘:;‘z;“'p” Vysoka vérnost: zachovani kvality pavodniho obrazku
Sagi hendrerit ante. (O HD (330 pixeld na palec): dobra kvalita pro displeje s vysokym rozligenim (HD)
Fusce wisi. Nunc auct Phasellus enim
er vestibulum vel, aliquam posuere eu, (O Tisk (220 pixelti na palec): Vynikajici kvalita na vétsiné tiskaren a obrazovek
vel Praese_nt id justo in ngque el_eme \
ntumidltrices:Nulls pulvinarelsifend (®) Web (150 pixeld na palec): vhodné pro webové stranky a projektory
(O E-mail (96 pixelt na palec): Minimalizace velikosti dokumentu pro sdilenf
(O Pouzit wychozf rozligent
| OK | ‘ Zrusit ‘
umekaza [ Cestina = Pomnami oy @ Nastaven zobrazent Bl s @8 F - ¥ + 0% &
Kliknéte na obrazek a na karté @ Forméat obrazku Vyberte velikost rozliseni. My doporuéujeme @ Tisk
v . 7 . 7 o 7 .
zvolte moznost @ Komprimovat obrézky. nebo Web. Pro kompresi obrazkd v celé prezentaci

zruste moznost @ PouZit pouze pro tento obrézek.
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JAK ODEBRAT Z OBRAZKU POZADI?

Odebrat pozadi z fotografie zvladnete jako profik i bez pouziti Photoshopu.

Kliknéte na obrazek a na karté Po zvoleni funkce € Oznacit oblasti k zachovéni nebo odebrani vyberte,
€ rormst obrazku zvolte které &asti na ofiznutém obrazku zlistanou.
moznost @ Odebrat pozadi.
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DOPREJTE SI DALSI INSPIRACI

PRO SKVELE PREZENTACE

Prez

S PREHLEDEM

PREZENTUJTE

DATA:il
SPRAVNE

KNIHA ODPREZENTUJ OD MARKA HRKALA ONLINE KURZY NA SEDUO.CZ

Objevte v knize Odprezentuj desitky uzitecnych tip(, Chcete se zbavit obvyklych prezentacnich zlozvyku
trikG a praktickych rad, jak vytvaret presvédcivé nebo se naudit vizualizovat data do prezentaci?

prezentace, diky kterym vystoupite z rady.

Podivejte se na Markovy kurzy na Seduo.cz.

www.odprezentuj.cz | info@odprezentuj.cz odprezentu]g
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